Pasaportul serviciului public administrativ

” Certificatul de Nastere”

Denumire

Descriere

Descrierea serviciului

Eliberarea certificatului de nastere pentru copiii a caror parinti isi au domiciliul pe raza
teritoriului comunei

Posesorul Primaria comunei Sarata Veche
serviciului

Prestatorul Primaria comunei Sarata Veche,
serviciului Secretarul Consiliului Local

Functia serviciului

Tntocmirea actului de nastere reprezinta procedura de inregistrare a nasterii in termenul si
conditjile stabilite de lege.

Actele normative

- Legea nr. 436-XVI din 28.12.2006 privind administratia publica locala,
- Legea Nr. 100 din 26.04.2001 privind actele de stare civila

Informatii de contact

Adresa: Primdria Comunei Sarata Veche, raionul Falesti
Pagina web: sarataveche.comuna.md

Telefon de contact: 0259 64 3 38

Posta electronica: sarata-veche@mail.ru

Programul de lucru

Tn zilele lucrétoare:
luni — vineri, 08:00 — 17:00; pauza: 12:00 — 13:00

Beneficiarul Cetatenii Republicii Moldova

Conditiile de Se stabileste tuturor cetétenilor cu resedinta in comuna Sarata Veche

eligibilitate

Documentele - declaratia despre nastere;

Necesare - certificatul medical constatator al nasterii, eliberat de unitatea sanitara in care a avut loc

nasterea;

- actele de identitate a parintilor sau a unuia dintre ei;

- certificatul de casatorie a parintjilor,
si dupa caz:

- declaratia privind stabilirea paternitatii, in cazul cand pariniji nu se afla in casatorie;

- cererea mamei solitare privind inscrierea datelor despre tata, in cazul cand mama este
necasatorita;

- certificatul de divort, daca din momentul desfacerii casatoriei pana la nasterea copilului
nu au trecut mai mult de 300 zile;

- certificatul de deces al sotului, daca din momentul decesului pana la nasterea copilului
nu au trecut mai mult de 300 zile;

- actul de identitate al solicitantului.

Termenul de
acordare a serviciului

intermende oz

Tariful

Gratuit

Mijloacele de
acordare a serviciului

Biroul Secretarului Consiliului Local

Serviciu electronic

Nu exista.

Limba

Limba romana

Serviciile aferente

Procesul
administrativ

Tn cazul insatisfactiei cu serviciul, solicitantul este Tn drept s3 adreseze reclamatii organelor
superioare, in cazul cand petitionarii, care considera ca drepturile lor au fost lezate si nu sunt
de acord cu decizia adoptata, sunt in drept sa se actioneze conform Legii contenciosului
administrativ nr.793-XIV din 10.02.2000

Sanctiuni si penalitati

Sanctiunile si penalitatile sunt aplicate in conformitate cu legislatia in vigoare



mailto:sarata-veche@mail.ru

Procedura

1. Solicitantul Serviciului

Obligatia de a declara nasterea copilului o au parintii sau unul dintre ei. In cazul imposibilitatii prezentarii
personale a parintilor, declaratia de nastere se face de catre: rudele parintilor; o persoana imputernicita

de parintii copilului; autoritatea tutelara.

2. Ghiseul/amplasarea fizica a spatiului unde se solicita serviciul si se depun documentele
necesare

Primaria comunei Sarata Veche, raionul Falesti

3. Lista actelor necesare pentru obtinerea Serviciului

declaratia despre nastere;
certificatul medical constatator al nasterii, eliberat de unitatea sanitara in care a avut loc nasterea;
actele de identitate a parintilor sau a unuia dintre ei;
certificatul de casatorie a parintilor,
i dupa caz:
- declaratia privind stabilirea paternitatii, in cazul cand parintii nu se afla in casatorie;
- cererea mamei solitare privind Tnscrierea datelor despre tata, in cazul cand mama este necasatorita;
- certificatul de divort, daca din momentul desfacerii casatoriei pana la nasterea copilului nu au trecut
mai mult de 300 zile;
- certificatul de deces al sotului, daca din momentul decesului pana la nasterea copilului nu au trecut
mai mult de 300 zile;
- actul de identitate al solicitantului.

W)

4. Pasii de baza pentru obtinerii Serviciului

- Solicitantul se prezinta la Primarie pentru a solicita Certificatul si depune declaratia despre nastere si
prezinta documentele necesare, indicate mai sus;

- Secretarul Consiliului Local completeaza Certificatul de nastere conform datelor inscrise in declaratia
despre nastere, il printeaza si semneaza,;

- Solicitantului i se elibereaza Certificatul de nastere.
5. Lista persoanelor din cadrul APL care aproba prestarea serviciului public.
Certificatul este semnat de catre Secretarul Consiliului Local.

6. Durata sau termenul de valabilitate a actului/documentului eliberat ca urmare a prestarii
Serviciului

Fara valabilitate

7. Posibilitatea prelungirii/reperfectionarii/eliberarii duplicatului. Procedura, daca exista.
Nu este prevazut

8. Instructiuni pentru prestarea serviciului

Instructiunile sunt pe Site-ul Agentiei de Servicii Publice : http://www.asp.gov.md/node/190
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